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PONTUAÇÃO 


e CASO DE VÍRGULA 


Isolar aposto (expressão explicativa) ,,/--/( )/:. 


Os homens, responsáveis pelo futuro, devem temer a falta d'água. 
Queria apenas uma coisa, um amor verdadeiro. 


Isolar vocativo (chamamento) ,/:/!/? 


Caros colaboradores, atendam os clientes com carinho. 
Estudem, alunos, para as provas. 


Isolar expressões de natureza explicativa ou retificativa (ou seja, isto é, quer dizer, valer 
dizer, ou melhor, ou ainda, por exemplo, como se vê, como se sabe...) 


O Brasil é um país rico, / ou seja, dispõe de muitos recursos naturais. (pode substituir a 
primeira vírgula por ponto e vírgula, pois trata-se de 2 orações coordenadas) 

Leu um livro todo, / ou melhor, as partes indicadas por você. (não pode substituir a primeira 
vírgula por ponto e vírgula, pois não se trata de orações coordenadas) 


Isolar complemento pleonástico (repetido na estrutura oracional) 
SS 


— o 
o 


Essa blusa, comprei-a em uma liquidação. 


”. — Mm 


Não lhe obedeceu, a ele, coisa alguma. 
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Concursos Públicos 


5) Separar palavras de ênfase ou retificação (principalmente, inclusive, exceto, 
menos, só...) 


Todos merecem uma oportunidade, inclusive você. 
Todos, principalmente eu, merecem ser aprovados. 


6) Separar palavras coordenadas entre si. (= itens de enumeração, palavras da 
mesma classe gramatical, termos com a mesma função) 


Tinha medo da morte, do futuro, do incerto. 
Termos coordenados entre si (CN) 





O Brasil, a Chma — país em abertura —, o Canadá e os Estados Unidos assinaram o 
acordo. 


Obs: 


1) Se houver uma expressão explicativa dentro da enumeração, será melhor isolá-la 
por parênteses ou travessões para evitar que ela seja confundida com um item de 
enumeração. 

2) No interior do período, os travessões se comportam. exatamente como, os 
parênteses (abriu/fechou = ( )). 

3) No fim da frase usa-se travessão único finalizado por ponto final. 

4) Antes do último elemento da enumeração, pode-se usar vírgula ou “e”com sutil 
alteração de sentido. 


66,39 
e 


a. sugere fechamento 


b. virgula sugere continuidade 
7) Separar local de data. 


Belo Horizonte, 11 de junho de 2015. 
Belo Horizonte, 1 de janeiro de 2015. 


Modelo de Declaração com os devidos sinais de pontuação. 
DECLARAÇÃO 
Eu, fulana de tal, portadora de RG xxxx, inscrita sob o CPF xxx, residente e 
domiciliada na rua/avenida xxx, no. xxx / bloco xxx / apto. xxx /, bairro Santo Antônio, 
CEP xxx, na cidade de Belo Horizonte/MG, declaro, para os devidos fins, que xxx. 
ASSINATURA ANTES DA DATA (centralizada) 


Belo Horizonte, 11 de junho de 2015. 
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8) Indicar deslocamento de adjunto adverbial, sobretudo os de grande extensão. 


O governo, nos dias de hoje, não tem preocupações honestas para com o povo. 
Para a maioria das mulheres, a verdade é muito cruel. 





9) Indicar elipse (omissão geral) ou zeugma (omissão de termo com referente). 


Na minha frente, uma enorme fila. (elipse — existe/há/tem) 
Uns querem a guerra; outros (querem), a paz. (zeugma) 


10) Indicar deslocamento de conjunção coordenativa (portanto, no entanto, entretanto, mas, 
contudo, todavia...) 


a)O Brasil é um país rico O, no entanto investe pouco em educação. O 
está introduzindo O (apenas vírgula antes) 


bJO Brasil (...) rico; mveste, no entanto, pouco em (...). 
VTI deslocado OI 


c)O Brasil (...) rico; no entanto, investe (...).Q 
Precedido de ponto e vírgula, a vírgula após conjunção é facultativa. 


DO Brasil (...) rico. No entanto, investe (...). 
Precedido de ponto final, a vírgula após conjunção é facultativa. 


Obs: 


a) Seo conector estiver no início, haverá apenas uma virgula antes dele. 

b) Seo conector estiver no interior de oração, deverá vir entre vírgulas. 

c) Seo conector iniciar o período ou estiver precedido de ponto e vírgula, será facultativo o 
uso de vírgula após o conector. 


11) Separar orações coordenadas (sindéticas ou assindéticas) entre si. 


Penso, logo existo. 
OCA  0O.€.S.Conclusiva 


O mundo é belo, as pessoas são boas, mas nem tudo dá certo. 
OCA OCA O.C.S.Adversativa 


12) Isolar or. subordinada substantiva apositiva , ou : 


Deseja apenas 1sso: que ele se retratasse. 


Con). integrante 
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13) Isolar or. subordinada adjetiva explicativa (caso clássico de mudança de sentido!) 


O homem, que é mortal, teme a morte (generalizado — todos os homens) 
todos os homens 


14) Isolar or. interferente (intercalada) 


Suj + v + cv + adj.adv. 
Vo Vs Vs Ve. 


O Brasil, como se sabe, é país tropical 


Os homens, dizem os filósofos, valem pelo que fazem. 


15) Isolar or. subord. Adverbiais antepostas ou intercaladas à principal. Se a or. 
subord. Adverbial estiver após a principal, a vírgula será facultativa. 


Se o governo quisesse, Investiria em educação. 
Or. S. Adv. Cond. OP 


O governo, se quisesse, Investiria em educação. 
Su]. Or.S.Adv.Cond. predicativo 


O governo investiria em educação, se quisesse. 
Virgula facultativa 


16) Vírgula antes do conector “e” 
a) Mesmo sujeito: NÃO RECOMENDADA 
O governo mveste em educação e aguarda resultados. 
b) Sujeitos distintos: RECOMENDADA 
O governo mveste em educação, e a população aguarda resultados. 
c) Valor adversativo: FACULTATIVA 
O governo prometeu que viria, e não veio. 
d) Polissíndeto: OBRIGATÓRIA (enumeração) 


Ela chorava, e gritava, e pedia, e clamava por solução. 


Você mais perto de ser servidor! 
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ATENÇÃO: 


Termo simples (não é oração) coordenado por conector NÃO admite vírgula. 


Ex: 


Nem José / nem Pedro (...). 

Amor / e ódio se confundem. 

Não só a fé / como a esperança movem o homem. 
Amor / ou paixão alegram a vida. 
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